Exmo. Senhor
Presidente da Camara Municipal de
i Grandola

Pedidos Diversos

Identificagdo do Requerente

Nome:

Morada:

Cadigo Postal: - Freguesia:

Telefone: Telemovel: Fax:

E-Mail:

Cartdo Cidadao N.2: Data Validade: N2 Contribuinte:
Na qualidade de: Proprietario Usufrutuario Locatario Outro:

Mais do que um requerente? Nao Sim (em caso afirmativo preencher Anexo A)

Objeto do Requerimento

Vem requerer a V.2 Ex.2:

A relagdo de documentos a apresentar e indicados nos diferentes anexos, ndo prejudica a apresentacdo de outros que se considerem necessarias.

Modelo OBP-12

NOTA: Né&o rasurar e preencher numa sé cor
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GEJ. 2 Conferi o B.l./C.C./Passaporte n.2 e Contribuinte n.¢ O Funcionario
<

O Gestor de Procedimento / Contacto Telefénico 269450055

A relagdo de documentos a apresentar e indicados nos diferentes anexos, nao prejudica a apresentagdo de outros que se considerem necessarias.

Modelo OBP-12

NOTA: N&o rasurar e preencher numa sé cor
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Municipio de Grandola

INSTRUCOES

As presentes instrugdes sdo meramente indicativas e ndo dispensam a entrega dos documentos legalmente exigiveis nem a consulta da
legislagdo aplicavel.

1.

2.

Instrugbes

Documento comprovativo da legitimidade do requerente:

e No caso de o requerente ser Pessoa Singular devera apresentar Bilhete de Identidade ou do Cartdo do Cidaddo ou Passaporte
e contribuinte;

e No caso de o requerente ser Pessoa Coletiva - Certiddo do registo Comercial emitida ha menos de um ano OU Cddigo de
acesso;

Na qualidade de:

e Proprietario: Certiddo da Conservatoria do Registo Predial emitida ha menos de um ano e quando o prédio estiver omisso,
certiddo negativa do registo predial acompanhada de fotocdpia da caderneta predial (com exibicdo do original) emitida ha
menos de uma ano onde constem os artigos matriciais correspondentes ao prédio;

e Copropriedade: indicacdo do Bilhete de Identidade ou Cartdo do Cidaddo e Contribuinte de todos os coproprietarios;

e Mandatario: fotocdpia da procuragdo que confira a representagdo, com exibicdo do original e documento que comprove a
legitimidade do mandante, com exibi¢do do original;

e Usufrutudrio: fotocdpia da escritura notarial;

e Locatario: fotocdpia do contrato de arrendamento ou, caso ndo exista, ultimo recibo da renda. Sendo ainda necessério juntar a
autorizagdo do Locador para a realizacdo da operagdo urbanistica em causa;

e Titular do direito de uso e habitagdo: fotocdpia da escritura notarial;

e Administracdo de Condominio: Fotocdpia da ata de nomeagdo de administrador, acompanhada de ata de deliberagdo que
autoriza a realizagdo da operagdo urbanistica;

O Termo de Responsabilidade do técnico vem acompanhado com certiddo comprovativa da validade da inscricio em
associa¢do publica de natureza profissional com apresentagdo do Bilhete de identidade ou Cartdo do Cidaddo;

Os técnicos qualificados para a elaboracdo de projetos nos termos dos artigos 22, 32, 42 e 52 do Decreto n2 73/73, de 28 de
fevereiro podem durante o periodo de cinco anos contados da data de entrada em vigor da Lei 31/2009 de 3 de julho elaborar
projetos especificamente neles previstos desde que comprovem que nos cinco anos anteriores ja tenham elaborado e subscrito
projetos no ambito daqueles artigos, que tenha merecido aprovagdao municipal;

A planta de localizagdo e os extratos de plantas de planos sio adquiridos na Camara Municipal e a delimitagdo do prédio é
confirmada pelo requerente, devendo as mesmas serem também confirmadas e rubricadas pelo técnico autor do projeto;

Quando a certiddo de Teor da Conservatdria do Registo Predial refira que o prédio rustico é “parte”, deve ser apresentado planta
do cadastro com o novo prédio e a caderneta das Finangas com o novo artigo e secgao a que deu lugar.

Normas de apresentagao do projeto:

e As pecas escritas, incluindo quadros, devem ter formato A4, com margem esquerda e superior minima de 3,5 cm;

e As pecas desenhadas devem ser elaboradas segundo as normas portuguesas e dobradas em formato A4;

e As pecas desenhadas sdo ainda apresentadas com legendas no canto inferior direito, contendo todos os elementos necessarios
a identificagdo da pecga: o nome do requerente, a localizagdo, o nimero do desenho, a escala, a especificagdo da pecga
desenhada, o nome do autor do projeto e a identificagdo da sociedade de profissionais com atividade no dominio da
arquitetura, se existir;

e Todas as pegas escritas e desenhadas dos projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do projeto;

e Sempre que a operacdo urbanistica a apreciar compreenda altera¢gdes ou demoli¢cBes parciais e/ou afetar a via publica, devem
ser utilizadas para a sua representagdo as seguintes cores convencionais:

a) A vermelha para os elementos a construir;
b para os elementos a demolir;
c) A preta para os elementos a manter;

d) A azul para os elementos a legalizar;
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Municipio de Grandola

10.

11.

Instrugdes

e As escalas indicadas nos desenhos ndo dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais quer nos
desenhos com a proposta final.

e Sempre que seja necessario efetuar substituicdes de pegas desenhadas, ao nimero do desenho acrescenta-se uma letra do
abeceddrio, informando que substitui o desenho com o nimero existente.

e Cortes longitudinais e transversais a escala de 1:50 ou de 1:100 abrangendo o terreno, com indicagdo do perfil existente e o
proposto, bem como das cotas dos diversos pisos;

e Pormenor de construcgdo, a escala adequada, esclarecendo a solugdo construtiva adotada para as paredes exteriores do edificio
e sua articulagdo com a cobertura, vdos de iluminagdo/ventilagdo e de acesso, bem como com o pavimento exterior
envolvente;

Normas técnicas para apresentagao de pedidos de operag6es urbanisticas em formato digital:

Para cumprimento da legislagdo em vigor e considerando as funcionalidades e requisitos técnicos/informaticos necessérios a
correta rececdo dos processos em formato digital, destinados a realizagdo de operagdes urbanisticas, deverdo ser observadas as
seguintes especificagdes:

a. — As pecas escritas deverao ser entregues em formato PDF, as pecas desenhadas deverdo ser entregues em formato
DWF/DWFx (este ultimo quando utilizada a assinatura digital) num unico ficheiro e correspondendo cada folha do projeto a um
layout.

8. 2 - O suporte fisico utilizado para as pegas apresentadas em suporte digital deve ser CD-ROM ou DVD, devendo os ficheiros estar
identificados de modo claro e gravados sem qualquer compactacao.

O projeto de arquitetura deve conter no minimo, os seguintes elementos:

e Planta de implantagdo desenhada sobre levantamento topografico a escala de 1:200 ou superior, incluindo o arruamento de
acesso, com indicagdo das dimensdGes e area do terreno, areas impermeabilizadas e respetivo material;

e Plantas a escala de 1:50 ou de 1:100 contendo as dimensdes e areas e usos de todos os compartimentos, bem como a
representacdo do mobiliario fixo e equipamento sanitario;

e Algados a escala de 1:50 ou de 1:100 com a indicagdo das cores e dos materiais dos elementos que constituem as fachadas e a
cobertura, bem como as construgdes adjacentes, quando existam;

e Cortes longitudinais e transversais a escala de 1:50 ou de 1:100 abrangendo o terreno, com indicagdo do perfil existente e o
proposto, bem como das cotas dos diversos pisos;

e Pormenores de construgdo, a escala adequada, esclarecendo a solugdo construtiva adotada para as paredes exteriores do
edificio e sua articulagdo com a cobertura, vdos de iluminagdo/ventilagdo e de acesso, bem como com o pavimento exterior
envolvente;

e Discriminagdo das partes do edificio correspondentes as varias fragdes e partes comuns, valor relativo de cada fragao, expressa
em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime de
propriedades horizontal.

A memoédria descritiva e justificativa deve ser instruida com os seguintes elementos:

e Descrigdo e justificagdo da proposta para a edificacdo;

e Enquadramento da pretensdo nos planos municipais e especiais do ordenamento do territério vigentes e operagdo de
loteamento, se existir;

e Adequacdo da edificagdo a utilizagdo pretendida;

e Inser¢do urbana e paisagistica da edificagdo referindo em especial a sua articulagdo com o edificado existente e o espago
publico envolvente;

e Indicagdo da natureza e condi¢Ges do terreno;

e Adequacdo as infraestruturas e redes existentes;

e Uso a que se destinam as frag0es;

e Area de construgdo, volumetria, drea de implantag3o, cércea e nimero de pisos acima e abaixo da cota de soleira, nimero de
fogos e respetiva tipologia;

e Quando se trate de pedido inserido em area unicamente abrangida por plano diretor municipal, deve também referir-se a
adequabilidade do projeto com a politica de ordenamento do territério contida naquele plano.

Normas técnicas para apresentagdo de pedidos de operagées urbanisticas em formato digital:
Para cumprimento da legislagdo em vigor e considerando as funcionalidades e requisitos técnicos/informaticos necessarios a
correta rece¢do dos processos em formato digital, destinados a realizagdo de operagdes urbanisticas, formulados através de

pedidos de informagdo prévia, licenciamento, comunicagdo prévia e autorizagdo de utilizagdo, deverdo ser observadas as seguintes
especificagdes:
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Municipio de Grandola

Instrugbes

11. 1 - As pegas escritas deverdo ser entregues em formato PDF, por ser este o formato que garante o arquivo de longa duragdo de
documentos eletrdnicos.

11. 2 - As pegas desenhadas dever3o ser entregues em formato DWF/DWFx (este ultimo quando utilizada a assinatura digital).

Caracterizacao dos ficheiros contendo os projetos:

Pecas escritas em formato digital:

e Todos os elementos de um processo/requerimento deverdo ser entregues em formato digital e autenticados através de
assinatura em formato digital qualificada utilizando a assinatura digital do cartdo do cidaddo;
e Os elementos que ndo contenham assinatura digital deverdo ser entregues em formato PDF num s6 ficheiro.

Pecas desenhadas em formato digital:

e A primeira pagina de qualquer ficheiro DWF devera ser uma folha de indice identificando todas as paginas que compGem o
ficheiro.

e Quando um ficheiro DWF se refere a um projeto ou a um processo, devera conter todas as folhas relativas a esse Projeto ou
Processo. S6 podera ser aceite um Unico ficheiro, que tera sempre que conter a totalidade do Projeto ou Processo, sendo
identificado o mais recente pela versdo do nome do mesmo.

e A substituicdo de elementos por parte do Autor devera consistir na entrega de um novo ficheiro com a totalidade do Projeto ou
Processo, identificando no indice todas as pegas alteradas.

e O nome do ficheiro devera referir-se a designagdo do Projeto ou uma referéncia ao Processo. Além disso devera incluir sempre
um numero de Versdo.

e A responsabilidade pela preparagdo do ficheiro é inteiramente de quem o cria e possui os originais digitais, sejam textos ou
desenhos. A CMG nunca podera fazer alteragdo a este ficheiro para que em qualquer momento se possa certificar a
autenticidade do ficheiro. Existem varias formas de validar a informagdo contida num ficheiro DWF sendo a assinatura digital
adotada quando a tecnologia o permitir.

e Todas as folhas contidas no ficheiro DWF deverdo ser criadas com o formato/dimenséo igual ao da impressdo. Por exemplo, um
desenho que seria impresso em Al devera passar a DWF com o mesmo formato.
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Municipio de Grandola

ANEXO A

Identificacdo dos restantes requerentes

Identificagdo do Requerente

Nome:
Morada:
Cddigo Postal:
Telefone:

E-Mail:

Cartao Cidadao N.2:

Na qualidade de:

Proprietario

Freguesia:
Telemovel: Fax:
Data Validade: N2 Contribuinte:
Usufrutuario Locatario Outro:

Identificagdo do Requerente

Nome:
Morada:
Cddigo Postal:
Telefone:

E-Mail:

Cartao Cidadao N.2:

Na qualidade de:

Proprietario

Freguesia:

Telemovel: Fax:
Data Validade: N2 Contribuinte:
Usufrutuario Locatario Outro:

Identificagdo do Requerente

Nome:
Morada:

Cddigo Postal:

Freguesia:

Telefone: Telemovel: Fax:
E-Mail:
Cart3o Cidaddo N.2: Data Validade: Ne Contribuinte:
Na qualidade de: Proprietario Usufrutudrio Locatério Outro:
Grandola, , de de
O (s) Requerente (s) / /
Conferi os B.l./C.C./Passaporte n.2 / /
e Contribuinte n.2 /

O Funcionario

O Gestor de Procedimento

Contacto Telefénico 269450055

NOTA:  Caso ndo apresente toda a documentagdo serd notificado em fase de apreciagdo liminar para o fazer num prazo de 15 dias e esta sujeito ao pagamento da taxa prevista
pela apresentacdo da documentagdo em falta.

Anexo do Modelo OBP-12
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Municipio de Grandola

Declaragdao de Conformidade Digital

Nome do autor do projeto:

Habilitagdo profissional:

Cart&o Cidad&o N.2: Data Validade: N2 Contribuinte:

Morada:

Cddigo Postal: - Telefone: Fax:
E-Mail:

Inscrito na Como N.2:

Na qualidade de: E‘ coordenador dos projetos

[‘ - autor do projeto de ®)

Tipo de obra a executar:

Localizagdo da obra:

Na freguesia de:

- Licenciamento D - Comunicagdo prévia
Apresentado por (requerente):

DECLARA que o projeto entregue em formato digital corresponde na integra ao projeto entregue em formato papel.

Grandola, de de

@ |dentificar a associagdo publica profissional; ®) | dentificar o tipo de projeto.

NOTA:  Caso ndo apresente toda a documentagdo sera notificado em fase de apreciagdo liminar para o fazer num prazo de 15 dias e esta sujeito ao pagamento da taxa prevista

pela apresentagdo da documentagdo em falta.

Anexo do Modelo OBP-12
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