MUNICIPIO DE GRANDOLA
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHO 6/2019

Considerando que:

- Através das deliberagdes de 30 de janeiro e de 28 de fevereiro de 2014, da
Camara e da Assembleia Municipal, respetivamente, foi aprovado o
Regulamento de Organizagdo dos Servigos Municipais da Camara Municipal
de Grandola que consagra o modelo de estrutura organica hierarquizada dos
servicos municipais, bem como o nimero maximo de unidades organicas e de
subunidades organicas.

- No decurso da aplicagéo pratica deste regulamento e estrutura organica, tém
vindo a ser efetuados, dentro dos limites legais, os ajustes e as modificacoes
que se revelaram necessarias para adequar e melhorar a capacidade de
resposta dos servigos municipais;

- Recentemente, a Camara Municipal de Grandola e a Assembleia Municipal,
nas suas reunides de 6 € de 19 de junho de 2019, respetivamente, aprovaram
o aumento do numero maximo de unidades organicas para o maximo de 19,
sendo 9 o numero de unidades organicas flexiveis dirigidas por titulares de
cargos de diregédo intermedia de 2° grau e 10 o numero de unidades organicas
dirigidas por titulares de cargos de direcéo intermédia de 3° grau;

- O numero maximo de subunidades organicas previsto no Regulamento de
Organizagao dos Servigos Municipais é de 15.

- A Camara Municipal, em reunido realizada em 18 de junho de 2019, aprovou
a extin¢ao de algumas unidades organicas e gabinetes, bem como a criacédo de
novas unidades organicas e a definicdo das respetivas atribuicées e
competéncias, de acordo com o previsto na alinea a) do art.® 7.° do Decreto-Lei
n.° 305/2009, de 23 de outubro;

- No ambito das novas unidades organicas, surge também a criacdo das
necessarias subunidades organicas;

- De acordo com o previsto no artigo 8.° € n.° 5 do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.” 305/2009, de 23 de outubro, compete ao Presidente da Camara a criagéo,
a alteracdo e a extingdo de subunidades organicas, coordenadas por um
Coordenador Técnico.
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Assim, tendo em atengdo o exposto e no uso da competéncia que me foi
delegada pelo Sr. Presidente da Camara, através do seu Despacho n.°
11/2017, de 23 de outubro, determino:

I- A extin¢do das subunidades organicas a seguir mencionadas:
1 - Seccdo Administrativa do Setor de Desenvolvimento Econémico e Turismo;
2 - Seccao Administrativa de Educagao, Desporto e Juventude.

II-A criacdo das subunidades orginicas a seguir mencionadas:
1 - No ambito da Divisdo de Desporto e Juventude (DDJ):
- Seccdo Administrativa de Desporto e Juventude.

2 - No ambito da Divisio de Educacéio e Qualificacdo (DEQ):
- Seccdo Administrativa de Educacéo e Qualificacao.

3 - No ambito da Divisio de Promocio e Desenvolvimento Econémico
(DPDE):
- Seccao de Producao Grafica e Audiovisual.

4 - No ambito do Setor de Feiras, Eventos e Turismo (SFET):
- Seccdo Administrativa de Feiras, Eventos e Turismo.

III - Que as atribuicdes e competéncias de cada uma das subunidades
orginicas acima referidas sejam as constantes do Anexo 1 ao presente
Despacho.

O presente Despacho e respetivo anexo entrardo em vigor na data da entrada
em vigor das alteragbes ao Regulamento de Organizagdo dos Servigos
Municipais da Camara Municipal de Grandola, do novo Organograma, e das
alteracoes em matérias de Atribuigbes e Competéncias das Unidades
Organicas da Estrutura Hierarquizada dos Servigos Municipais.

Dé-se conhecimento do presente despacho ao Sr. Presidente, as Sras.
Vereadoras, Srs. Vereadores e, internamente, a todas as unidades organicas.

Grandola, 26 de junho de 2019.

O Vereador do Pelouro da Administracéao e Gestao de Recursos Humanos

€0—J Lo Sl Lg\
- Fernando Sardinha -
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MUNICIPIO DE GRANDOLA
CAMARA MUNICIPAL

ANEXO I

ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS NOVAS SUBUNIDADES ORGANICAS

DA ESTRUTURA HIERARQUIZADA DOS SERVICOS MUNICIPAIS

1 - Seccao Administrativa de Desporto e Juventude
Compete a Seccdo Administrativa de Desporto e Juventude (SADJ),
nomeadamente:

a.

b.

Assegurar a gestdo corrente do servico e todos os procedimentos
administrativos relativos a Divisao;

Assegurar o arquivo do expediente e outra documentagido da respetiva
unidade organica; :

Recolher, registar e organizar todos os elementos no ambito de diplomas
legais, e suas atualizacgoes, nas areas de atuacio da divisao;

Proceder ao atendimento ptblico, prestando todas as informagoes e
esclarecimentos relacionados com a atividade da divisao ou
encaminhando para atendimento técnico especializado;

Preparar todos os processos para que possam ser emitidos, interna e
externamente, os pareceres técnicos necessarios;

Dar cumprimento e seguimento a todos os atos administrativos
relacionados com a atividade da divisdao (oficios, pareceres, notificacées,
certidoes e outros);

Cumprir os procedimentos internos, contribuindo para a sua melhoria
continua, suportada por uma avaliagdo critica sistematica e pela
formulacao de propostas de alteracio;

Zelar pelas instalagdes e equipamentos afetos & sua atividade, garantindo
a sua funcionalidade e atualizacao em funcédo de necessidades objetivas;
Verificar periodicamente os processos de pagamento e de eventuais
dividas referentes as tarifas de utilizacdo das Instalagées Desportivas
Municipais;

Elaborar estatisticas relacionadas com a atividade e a ocupacdo das
Instala¢des Desportivas Municipais.

2 - Seccdo Administrativa de Educacao e Qualificacio
Compete a Secgdo Administrativa de Educagido e Qualificagdo (SAEQ),
nomeadamente:

a.

Assegurar a gestdo corrente do servico e todos os procedimentos
administrativos relativos a Divisdo;
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Assegurar o arquivo do expediente e outra documentacédo da respetiva
unidade organica;

Recolher, registar e organizar todos os elementos no ambito de diplomas
legais, e suas atualizagdes, nas areas de atuacéo da divisao;

Proceder ao atendimento publico, prestando todas as informagodes e
esclarecimentos relacionados com a atividade da divisdo ou
encaminhando para atendimento técnico especializado;

Preparar todos os processos para que possam ser emitidos, interna e
externamente, os pareceres técnicos necessarios;

Dar cumprimento e seguimento a todos os atos administrativos
relacionados com a atividade da divisdo (oficios, pareceres, notificagoes,
certidoes e outros);

Cumprir os procedimentos internos, contribuindo para a sua melhoria
continua, suportada por uma avaliacdo critica sistematica e pela
formulagao de propostas de alteragao;

Zelar pelas instalagoes e equipamentos afetos a sua atividade, garantindo
a sua funcionalidade e atualizagao em fung¢do de necessidades objetivas;
Assegurar o apoio administrativo nos concelhos municipais de educagao
e elaboracao das respetivas atas;

Proceder a organizacdo e venda das senhas de almogo do programa de
fornecimento de refeicdes no 1.° ciclo do ensino basico, ou em outros
ciclos de ensino, que constituam responsabilidade do Municipio;
Verificar periodicamente os processos de pagamento e de eventuais
dividas referentes ao Programa de Apoio as Familias da Educagao Pré-
Escolar, ou a outros Programas da mesma natureza que vierem a ser
implementados;

Verificar periodicamente os processos de pagamento e eventuais dividas
referentes as comparticipagoes dos alunos ao nivel dos transportes
escolares;

Verificar periodicamente os processos de pagamento e eventuais dividas
referentes ao programa de fornecimento de refeicbes no 1.° ciclo do
ensino basico, ou em outros ciclos de ensino.

3 - Seccdao de Producio Grafica e Audiovisual:
Compete a Secgao de Produgao Grafica e Audiovisual (SPGA), nomeadamente:

a.

b.

Assegurar a concegao e execucdo de material grafico, audiovisual e
multimédia;
Assegurar a gestdo da reprografia;
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Assegurar a realizagdo de reportagens fotograficas, gestdo do
equipamento audiovisual e dos arquivos de fotografia;

Assegurar a concec¢do, execugio, producgao e distribuicdo da informagéo
municipal;

Propor a linha grafica do Municipio;

Efetuar a gestao do equipamento audiovisual e de produgéao grafica;
Participar nos processos de criagao e utilizagdo de mobiliario urbano de
publicidade e informagao;

Assegurar a realizagdo de reportagens fotograficas e de video das
iniciativas do municipio;

Efetuar a gestao dos arquivos de fotografia em articulagdo com o Arquivo
Municipal;

Assegurar a gestdo do equipamento de som bem como as atividades
desta area.

4 - Seccao Administrativa de Feiras, Eventos e Turismo:
Compete a Secgado Administrativa de Feiras, Eventos e Turismo (SAFET),
nomeadamente:

a.

Assegurar todos os procedimentos administrativos relativos ao Setor de
Feiras, Eventos e Turismo;

Assegurar o arquivo do expediente e outra documentagao do Setor;
Assegurar a gestao corrente do seu servico.
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